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SPECJALISTA DS. PtAC | KADR (M/K)

Huta Stalowa Wola S.A. Oddziat w Deblinie (dawne Wojskowe Zaktady Inzynieryjne S.A.) — lider sektora
zbrojeniowego, przedsiebiorstwo technologiczno — produkcyjne wspierajace bezpieczeristwo narodowe,
przetamujace bariery innowacji w przemysle ciezkim.

Zakres obowigzkow

e Samodzielna obstuga Pracownikéw w obszarze Ptac;

e Terminowe i prawidtowe naliczanie wynagrodzed oraz innych $wiadczed na rzecz
Pracownikdw;

e Prowadzenie petnej dokumentacji kadrowo-ptacowej;

e  Obstuga systemu kadrowo-ptacowego, platformy ZUS PUE, aplikacji PPK, systemu Ptatnik;

e Sporzadzanie deklaracji ZUS, PIT, PPK, GUS;

e Wprowadzanie i analiza danych w systemie kadrowo-ptacowym;

e Wspodtpraca z zewnetrznymi instytucjami (ZUS, US, PIP);

e Wprowadzanie do systemu kadrowo-ptacowego danych zwigzanych z czasem pracy;

e Zbieranie danych, wprowadzanie do systemu kadrowo-ptacowego, rozliczanie ZFSS;

e Przygotowywanie zaswiadczen Z3, dokumentéw ERp7 i dokumentacji do $wiadczen
rehabilitacyjnych;

e Przeprowadzanie szkolen ptacowych dla nowo zatrudnionych Pracownikéw;

e Archiwizacja dokumentacji ptacowej;

e Przygotowywanie raportéw m.in. ptacowych, czasu pracy.

Wymagania

e  Wyksztatcenie wyzsze;

e 3 letnie doswiadczenie zawodowe w samodzielnej obstudze ptacowej w firmie produkcyjnej;
e Praktyczna znajomos$¢ zagadnien ptacowych, podatkowych, ubezpieczeniowych i prawa pracy;
e Dobra znajomos¢ pakietu Microsoft Office, w szczegdlnos¢ MS Excel;

e Bardzo dobra organizacja pracy wtasnej, terminowos¢, sumienno$é oraz zaangazowanie;

e Umiejetnos¢ pracy w zespole;

e Znajomosc¢ systemoéw kadrowo-ptacowych, systemu Ptatnik;

e Mile widziane dodatkowe kursy w obszarze ptacowym.

RODZAJ UMOWY: umowa o prace (petny etat)

MIEJSCE PRACY: Deblin

Oferujemy:

e Prace w renomowanej firmie o bogatej tradycji i doswiadczeniu w oparciu o umowe o prace

e Woynagrodzenie adekwatne do posiadanych kompetencji

e Prace w przyjaznej atmosferze

e Mozliwos¢ rozwoju zawodowego w ramach obowigzujgcego systemu szkolen

e Ubezpieczenie na zycie i NNW

e Pakiet socjalny, réwniez dla Twoich najblizszych (dofinansowanie wczaséw, imprez
kulturalnooswiatowych i inne)



